
Regionálne osvetové stredisko v Nových Zámkoch, 
SNP 32, 940 62  Nové Zámky

vyhlasuje výberové konanie na obsadenie funkcie – účtovník/účtovníčka

Číslo výberového konania: VK 1/2025

Funkcia: zamestnanec pri výkone práce vo verejnom záujme 

Počet voľných miest: 1 

Organizačný útvar: Regionálne osvetové stredisko v Nových Zámkoch, rozpočtová 
organizácia v zriaďovateľskej pôsobnosti Nitrianskeho samosprávneho 
kraja 

Miesto výkonu práce: SNP 32, 940 62  Nové Zámky 

Hlavné úlohy:  - komplexné zabezpečenie účtovníckej agendy;
- zodpovednosť za konečné výsledky vo výdavkovej a príjmovej časti rozpočtu pre údaje 
výkazníctva za sledované obdobie;
- kontrola náležitostí a správnosti účtovných dokladov po formálnej a vecnej stránke;
- vykonávanie finančnej kontroly;
- kontrola pokladne a vedenie predpísanej ekonomickej dokumentácie;
- evidencia interných predpisov organizácie;
- vypracovávanie a odosielanie mesačných, kvartálnych a ročných výkazov a hlásení;
- pripravovanie ekonomických podkladov, reportov a analýz pre potreby organizácie;
- dodržiavanie rozpočtových pravidiel a predpisov o finančnom hospodárení;
- zabezpečenie bezpečnosti používaného informačného systému;
- spracovanie podkladov pre hospodárske zmluvy;
- vykonávanie inventarizácie podľa pokynov zriaďovateľa;
- komunikácia s inštitúciami samosprávy, daňovým úradom, poisťovňami (sociálna, 
zdravotné);
- účasť na kurzoch a školeniach.

POŽIADAVKY NA ZAMESTNANCA: 

Požadované vzdelanie uchádzača: úplné stredoškolské vzdelanie  

Prax: prax v odbore vítaná

Jazykové znalosti: nepožadujú sa 

Počítačové a iné znalosti:   WinIBEU, štátna pokladnica, Microsoft Office, PowerPoint, 
Mozilla Thunderbird, internet

Požadované schopnosti a osobnostné vlastnosti: samostatnosť, zodpovednosť, komunikatívnosť, organizačné 
schopnosti, schopnosť pracovať v tíme a spolupracovať, kreativita, spoľahlivosť.

Kontakt pre poskytnutie informácií:  

Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Vladimíra Malperová, riaditeľka organizácie

Telefón:  0907149153

e-mail: vladimira.malperova  @rosnz.sk   

Termín podania žiadostí o zaradenie do výberového konania je do 28. januára 2025 do 14.00 hod. 
Rozhodujúci je dátum doručenia. Po tomto termíne budú vybraní uchádzači pozvaní na osobný pohovor. 



Regionálne osvetové stredisko v Nových Zámkoch, 
SNP 32, 940 62  Nové Zámky

Požadované doklady pre prihlásenie sa do výberového konania pre zamestnanca pri výkone práce vo 
verejnom záujme: 

 písomná žiadosť o zaradenie do výberového konania,
 motivačný list, 
 kópia vysvedčenia alebo iného rovnocenného dokladu o najvyššom dosiahnutom vzdelaní, 
 výpis z registra trestov nie staršieho ako tri mesiace, 
 profesijný štrukturovaný životopis,
 písomný súhlas so spracovávaním svojich osobných údajov za účelom výberového konania v súlade s 

ustanoveniami zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov.

Termín podania žiadostí o zaradenie do výberového konania je do 28. januára 2025 do 14.00 hod. 
Rozhodujúci je dátum doručenia. Po tomto termíne budú vybraní uchádzači pozvaní na osobný pohovor. 


