Regionalne osvetoveé stredisko v Novych Zamkoch,
SNP 32, 940 62 Nové Zamky

vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie funkcie — u¢tovnik/u¢tovnicka

Cislo vyberového konania: VK 3/2024

Funkcia: zamestnanec pri vykone prace vo verejnom zaujme

Pocet voP’nych miest: 1

Organizaény utvar: Regionalne osvetoveé stredisko v Novych Zamkoch, rozpoctova
organizacia v zriad’ovatel'skej posobnosti Nitrianskeho samospravneho
kraja

Miesto vykonu prace: SNP 32,940 62 Nové Zamky

Hlavné tlohy: - komplexné zabezpecenie ctovnickej agendy;

- zodpovednost’ za kone¢né vysledky vo vydavkovej a prijmovej Casti rozpoctu pre tdaje
vykaznictva za sledované obdobie;

- kontrola nalezitosti a spravnosti uctovnych dokladov po formalnej a vecnej stranke;
- vykonavanie finan¢nej kontroly;

- kontrola pokladne a vedenie predpisanej ekonomickej dokumentacie;

- evidencia internych predpisov organizacie;

- vypracovavanie a odosielanie mesa¢nych, kvartalnych a rocnych vykazov a hlaseni;
- pripravovanie ekonomickych podkladov, reportov a analyz pre potreby organizacie;
- dodrziavanie rozpoctovych pravidiel a predpisov o finanénom hospodareni;

- zabezpecenie bezpecnosti pouzivaného informac¢ného systému;

- spracovanie podkladov pre hospodarske zmluvy;

- vykonavanie inventarizacie podl'a pokynov zriad'ovatel’a;

- komunikacia s institiciami samospravy, danovym tiradom, poistovitami (socialna,
zdravotné);

- ucast’ na kurzoch a Skoleniach.

POZIADAVKY NA ZAMESTNANCA:

PoZzadované vzdelanie uchadzaca: uplné stredoskolské vzdelanie

Prax: prax v odbore minimalne 3 roky

Jazykové znalosti: nepozadujt sa

Pocitacové a iné znalosti: WinIBEU, §tatna pokladnica, Microsoft Office, PowerPoint,

Mozilla Thunderbird, internet

Pozadované schopnosti a osobnostné vlastnosti: samostatnost’, zodpovednost’, komunikativnost’, organizaéné
schopnosti, schopnost’ pracovat’ v time a spolupracovat’, kreativita, spol’ahlivost’.

Kontakt pre poskytnutie informacii:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Magr. Vladimira Malperova, riaditel’ka organizacie
Telefon: 0907149153

e-mail: vladimira.malperova@rosnz.sk

Termin podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania je do 20. decembra 2024 do 14.00 hod.
Rozhodujuci je datum dorucenia. Po tomto termine buda vybrani uchadzaci pozvani na osobny pohovor.
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Regionalne osvetoveé stredisko v Novych Zamkoch,
SNP 32, 940 62 Nové Zamky

PoZzadované doklady pre prihlasenie sa do vvberového konania pre zamestnanca pri vvkone prace vo
verejnom zaujme:

pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

motivaény list,

kopia vysvedcenia alebo iného rovnocenného dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani,

Vypis z registra trestov nie starSieho ako tri mesiace,

profesijny Strukturovany zivotopis,

pisomny stihlas so spracovavanim svojich osobnych udajov za iéelom vyberového konania v stlade s

Termin podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania je do 20. decembra 2024 do 14.00 hod.
Rozhodujuci je datum dorucenia. Po tomto termine buda vybrani uchadzaci pozvani na osobny pohovor.




