Regionalne osvetové stredisko v Novvch Zamkoch,

SNP 32, 940 62 Nové Zamky

vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie funkcie — ekoném/ekonémka
Cislo vyberového konania: VK 2/2024

Funkcia:

zamestnanec pri vykone prace vo vergjnom zaujme

Pocet vol'nych miest: 1

Organiza¢ny itvar:

Regionalne osvetové stredisko v Novych Zamkoch, rozpoétova
organizacia v zriad'ovatel'skej pésobnosti Nitrianskeho samospravneho
kraja

Miesto vykonu prace: SNP 32, 940 62 Nové Zamky

Hlavné tlohy:

- samostatné zabezpecenie ekonomiky prace vratane rozpoctovania, financovania,
persondlnej politiky a miezd;

- zodpovednost za koneéne vysledky vo vydavkovej a prijmovej ¢asti rozpoctu pre udaje
vykaznictva za sledované obdobie;

- kontrola nalezitosti a spravnosti G¢tovnych dokladov po formalnej a vecnej stranke;

- vykonavanie a vyhodnocovanie finan¢nej kontroly:

- kontrola pokladne a vedenie predpisanej ekonomickej dokumentacie;

- evidencia a vyhotovovanie internych predpisov organizacie;

- vypracovavanie a odosielanie mesa¢nych, kvartalnych a roénych vykazov a hlaseni;

- pripravovanie ekonomickych podkladov, reportov a analyz pre potreby organizacie;

- dodrziavanie rozpo¢tovych pravidiel a predpisov o finanénom hospodareni;

- zabezpecenie bezpecnosti pouzivaneho informacneho systému;

- preberanie, in3talacia aktualizacii aplika¢ného programového vybavenia vypoctovej techniky;
- spracovanie podkladov pre hospodarske zmluvy;

- aktualizacia idajov na webovej stranke organizacie;

- vykonavanie inventarizacie podl'a pokynov zriad'ovatel'a;

- komunikacia s ingtiticiami samospravy, dafiovym Uradom, poistoviiami (socialna,
zdravotné);

- ucast’ na kurzoch a §koleniach.

POZIADAVKY NA ZAMESTNANCA:

PoZadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské vzdelanie IL stupeii

Prax: prax v odbore minimalne 3 roky

Jazykové znalosti: nepozaduju sa

Pocitacové a iné znalosti: WinPAM, WinIBEU, §tatna pokladnica, Microsoft Office, PowerPoint,

Mozilla Thunderbird, internet

Pozadované schopnosti a osobnostné vlastnosti: samostatnost, zodpovednost’, komunikativnost’, organiza¢né
schopnosti, schopnost’ pracovat’ v time a spolupracovat’, kreativita, spol'ahlivost’.

Kontakt pre poskytnutie informacii:

Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Vladimira Malperova, riaditel'’ka organizacie
Telefon: 0907149153

e-mail: vladimira.malperova@rosnz.sk

Termin podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania je do 16. augusta 2024 do 14.00 hod. Rozhodujtici

je datum dorucenia. Po tomto termine budu vybrani uchadzaé¢i pozvani na osobny pohovor.



Regionalne osvetové stredisko v Novvch Zamkoch,
SNP 32,940 62 Nové Zamky

Poiadované doklady pre prihlisenie sa do vyberového konania pre zamestnanca pri vvkone préice vo
verejnom zaujme:

pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

motivacny list,

kopia vysvedéenia alebo iného rovnocenného dokladu o najvy3som dosiahmutom vzdelani,

Vypis z registra trestov nie starSieho ako tri mesiace,

profesijny strukturovany zivotopis,

pisomny stihlas so spracovavanim svojich osobnych tidajov za tiéelom vyberového konania v stulade s

Termin podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania je do 16. augusta 2024 do 14.00 hod. Rozhodujtici
je datum dorucenia. Po tomto termine budu vybrani uchadzaé¢i pozvani na osobny pohovor.




